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Pré-requis  
   Etre titulaire d’un baccalauréat ou titre professionnel de niveau IV

Objectifs  
  La mission globale du titulaire du BTS CG consiste à prendre en 
charge les activités comptables et de gestion de l’organisation à 
laquelle il appartient, ou pour le compte de laquelle il agit au titre 
d’un prestataire extérieur.  

Débouchés
 Comptable dans une petite structure
  Assistant comptable dans une structure de taille plus importante
 Aide comptable en cabinet d’audit
  Agent comptable en service comptable du secteur public

Durée   
  2 ans - 1350 heures
  Aménagement possible selon le profil du candidat
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Compétences visées
Traitement et contrôle des opérations comptables, fiscales et 
sociales 
  Contrôler les documents commerciaux 
  Enregistrer et suivre des opérations comptables relatives 
aux clients 
  Produire l’information relative au risque client 
  Enregistrer et suivre les opérations relatives aux 
fournisseurs 
  Réaliser les rapprochements bancaires (comptabilité de 
trésorerie) 
  Réaliser des travaux comptables relatifs à la constitution de 
l’entreprise et l’évolution du capital 
  Réaliser des opérations d’inventaire 
  Produire des comptes annuels et des situations 
intermédiaires 
  Assurer le suivi comptable des travaux relatifs à l’affectation 
des résultats 
  Sauvegarder et archiver des documents comptables 
  Produire les informations nécessaires à la consolidation 
  Effectuer le traitement des opérations relatives à la TVA 
  Effectuer le traitement des opérations relatives aux impôts 
direct 
  Effectuer le traitement des cas particuliers et autres impôts 
  Préparer des formalités administratives de gestion du 
personnel et information des salariés 
  Assurer la gestion comptable de la paie et information des 
salariés 

Situations de contrôle de gestion et d’analyse financière 
Analyse et prévision de l’activité :
  Identifier la structure des coûts 
  Calculer, contrôler et analyser les coûts de revient des 
activités, produits et services de l’organisation 
  Assurer la prévision et le suivi de l’activité 
  Assurer la mise en place d’une gestion budgétaire 
  Elaborer des tableaux de bord opérationnels 

 Analyse de la situation financière :
  Analyser la performance de l’organisation 
  Analyser la rentabilité d’un investissement 
  Analyser l’équilibre financier de l’organisation 
  Analyser la trésorerie et de la solvabilité de l’organisation 
  Analyser les modalités de financement 
  Analyser la dynamique des flux financiers 

Organisation du système d'information comptable 
  Analyser le système d’information comptable (SIC) 
  Contribuer à la performance du processus « Contrôle et 
traitement comptable des opérations commerciales » et la 
recherche de la sécurisation des opérations 
  Conduire une veille réglementaire nécessaire à 
l’établissement des comptes 
  Conduire la veille fiscale 
  Conduire de la veille sociale 
  Contribuer à la performance du processus « Gestion des 
relations sociales » et la recherche de la sécurisation des 
opérations 
  Rechercher des informations  
  Gérer les informations de l’organisation 
  Contribuer à la qualité du système d’information

Modalités d'évaluation  
  Epreuves ponctuelles et contrôle en cours de formation (CCF) 
  Examen final
   Possibilité de validation par blocs de compétences :  
oui    non 

Modalités pédagogiques 
 Formation en alternance
  Equipement des salles (vidéo, tableau numérique, 
ordinateurs et plateaux techniques)

 Enseignements généraux
 Enseignements professionnels
  Enseignants Education Nationale et formateurs
  Calendrier d'alternance sur demande (voir avec l'UFA)

Poursuite d'études
  Bachelor responsable comptable et financier
  DCG (diplôme de comptabilité et gestion) étape vers le métier 
d’expert-comptable.

Accessibilité 
Toutes nos formations sont accessibles aux personnes 
en situation de handicap. Notre référent handicap est à 
votre écoute pour l’analyse de vos besoins spécifiques et 
l’adaptation de votre formation.
Contacter le responsable pédagogique de l’UFA.

Modalités d'accès 
 Pré-inscription sur Parcoursup
 Avoir moins de 29 ans révolus
 Sur dossier et entretien

Financement 
  Gratuité en apprentissage 
  Financement par l’OPCO de l’entreprise selon son IDCC
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